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本书较为系统地将涉及现代公司组织结构管理、企业规划管理、人力资源与聘用管理、
员工培训与考核管理、薪资与福利管理、财务与会计管理、生产与质量管理、营销与信
息管理、采购与仓储管理以及办公总务管理的制度及表格等诸多精华内容有机地融为一
体，切实地考虑了公司在管理当中的具体可操作性和实用性，以求最大限度地满足公司
在制度建设及实际运作执行上的需要。
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