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本书是《快乐英语丛书》之一，汇集了日常生活中常见的各种实用英文书信，所选范例
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均有中英文两种文字对照，内容贴近生活。读者可依个人情况，迅速查询、找到适合自
己的实例，轻松解决问题。 

本书适合在校大学生和其他各类英语学习者。

作者介绍:

目录: 第一部分 社交书信
第二部分 私人书信
第三部分 求职相关书信
第四部分 商业书信
第五部分 卡片
第六部分 电报与电传
第七部分 传真与电子邮件
第八部分 标识语和海报
第九部分 证书
第十部分 广告、启事和通知
第十一部分 报告和致辞
第十二章 其他
· · · · · · (收起) 
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