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《经济应用文写作》阐述了经济应用文写作的基础知识写作常识和技巧。

《经济应用文写作》主要特点：①实用性强。《经济应用文写作》选取了大量例文，教
学针对性强，且课后附有写作实践练习，注重文体的实用性。②文种选择合理。由于应
用文体种类繁多，因此在文种的选取上力图新颖，突出其应用性。③体系清晰。《经济
应用文写作》共三部分，第一部分（第一章）主要介绍应用文写作的基础知识；第二部
分（第二章～第六章）主要介绍通用应用文的写作知识；第三部分（第七章～第十八章
）有选择性地介绍一些经济应用文的写作思路，如商品说明书，经济广告文案、经济消
息、商务信函、经济活动分析报告等。通过学习《经济应用文写作》，学生能够掌握和
了解各种应用文体的写作知识，为今后的学习和工作奠定扎实的写作基础。

《经济应用文写作》适合各类高校专科（含高职、高专、成人高等教育）经济应用文写
作课程的教材。
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