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在[一鼠走天下]的时代，操作Windows好像单用鼠标就搞定。其实，使用键盘才是最有
效率的方法。读者只要善用104个键盘按键，操作电脑比使用鼠标更快！

键盘按键，例如F1-F12、Ctrl、Shift、Alt等按键，只要组合按下，就有特别的功能。常
见的键盘快捷键，例如按下Ctrl+C表示[复制]，Ctrl+V等于[粘贴]功能。而本书收录了300
多组此类键盘快捷键，几乎所有的键盘按键都会谈到。

本书收录了300多组键盘快捷键，你只要使用这些快捷键，就可以模拟鼠标的动作，即
使在没有鼠标的情况下，Windows也能操作自如、任你指挥。本书分为七章，第一章所
提供的快捷键不仅在Windows本身之内可以使用，而且适用于大多数Windows应用程序
，特别是应用程序内与窗口有关的功能，例如下拉式菜单、对话框、窗口控制，等等。
第二章至第七章详列了Outlook Express、Internet Explorer、Media
Player、画图、写字板及BIOS设置最常用的快捷键，令你使用这些软件时更得心应手。

作者介绍:

目录: 第一章 Windows快捷键
1 打开帮助
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……
第二章 Outlook Express快捷键
1 任何邮件窗口共享
……
第三章 Internet Explorer快捷键
1 帮助、查找、全屏幕及快捷功能
……
第四章 Media Player快捷键
1 显示和隐藏
……
第五章 画图板快捷键
1 画图的帮助
……
第六章 写字板快捷键
1 写字板帮助
……
第七章 BIOS快捷键
1 进入、退出BIOS设置
……
附录 Windows快捷键一览表
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