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本套教材具有以下特点：

1.符合教育部的《中小学信息技术课程指导纲要（试行）》的精神。

2.采用模块化结构，每册对应一个基本模块，每一课对应一个课时（40分钟），循序渐
进。

3.采用任务驱动的教学模式，每一课都配以恰当的例题与课堂练习，使得教师在课堂上
有实例可讲，学生在课堂上有实事可做。

4.通俗易懂，实用性强，所选例题不仅丰富多彩，而且适合

作者介绍:

目录: 第一课 打开PowerPoint 2002神秘之门

http://www.allinfo.top/jjdd


一、观看幻灯片
二、认识PowerPoint 2002窗口
第二课 创建演示文稿
一、用“内容提示向导”创建演示文稿
二、根据“设计模板”创建淙文稿
三、在空白文稿上创建演示文稿
第三课 制作标题幻灯片
一、制作标题幻灯片
二、观看放映
三、保存幻灯片<b
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