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本书全面介绍了目前最为流行的常用工具软件和使用方法。所选工具软件范围广泛，涉
及系统工具，文件工具、网络工具、安全工具、图像工具、翻译工具、多媒体工具、磁
盘工具等共计9大类应用软件。

本书通过通俗易懂的文字，直观的图像，合理的章节安排向读者讲述常用工具软件的使
用方法，使读者能迅速掌握每一个软件从下载安装、基本使用到高级应用的全面知识。

本书适合作为中等职业学校教材使用，同时也可供电脑培训班学员、电脑初学者的学习
使用。
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