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能写善讲是领导干部的必备能力和基本工作方法。写不好、讲不好最终会影响领导干部

http://www.allinfo.top/jjdd


在群众中的威信和工作的开展，甚至是个人的前途。提高领导讲话稿写作水平对于贯彻
执行党的方针政策，改善加强领导工作，推动各项工作开展，塑造良好的领导形象等都
具有重大的作用和积极意义。

本书以科学理论为指导，紧密结合现代领导干部公务活动的实际情况，以提高各级领导
干部特别是基层领导干部讲话和写作能力为目的，详细阐述领导讲话稿主要类型的写作
方法，收录各种场合中最常见的领导讲话稿。在内容上力求做到实用性、科学性、启迪
性和规范性的统一。每一类型的讲话稿既有写作要领，又有例文参考，既是编著者长期
以从事领导讲话高写作的工作体会，更是许多领导干部讲知成功的经验。在例文的引用
上，我们坚持选择最新的，适合各个层次，特别是适合基层领导干部需要的篇章，读者
可以举一反三，触类旁通，联系实际，创造性地加以应用。
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