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本书从Windows
XP系统的基础知识和个性化设置入手，介绍Office2003系列办公软件的使用，使用Inter
net Explorer
6.0进行互联网冲浪，电影、音乐等多媒体功能的享用，网络联天工具QQ2003的应用，
个人网站建立工具FrontPageR
的掌握以及电脑病毒的防范等知识，本书还通过大量的操作步骤介绍了读者边学习边练
习，恰到好处的理论指导、画龙点晴的技巧提示、详实丰富的操作步骤和精心设计的课
后习题将使读者在尽可能短的时间内，以尽可能轻松的心情，达到很好的学习效果，从
而实现尽可能全面和熟练掌握电脑的综合应用。

本书内容实用易懂，操作步骤详实，特别适合用作培训班教材，也适合自学的读者。本
书可供对计算机操作毫无概念的入门级读者使用，也可供有一定计算机操作基础的初中
级读者学习参考。
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