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《现代商务英语写作》依据英国伦敦工商会(London Chamber of Commerce
andlndustry)考试局商务英语写作等级考试规范全部用英文写成。其内容涉及现代商务
领域，即国有、合资、独资企业及其他商务机构进行书面沟通须经常撰写的近二十种商
务文体。

本书以绪论开篇，对现代商务领域书面沟通的形式与特点、规范与原则进行概括，旨在
使学习者在掌握商务写作能力之前首先了解现代商务英语书面沟通的重要性以及相关的
背景知识。

本书的主干内容分为对外商务书面沟通与对内商务书面沟通两大部分，分别涉及不同类
型商务应用文的写作。

本书还包括有关国际商务英语写作等级考试即英国伦敦工商会商务英语证书等级考试要
求、内容、评判标准等方面的介绍并附有各级考试样卷，供学习者参考使用。

《现代商务英语写作》既可作为大专院校主修或辅修经贸／国际商务等专业的在校生商
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务英语写作教程，又可作为不同英语水平的商务在职人员的自学用书。在内容安排上突
出商务案例式写作应用。每个部分的强化写作训练题目均按难易程度编排，学习者可根
据情况完成部分或全部。所有的写作训练(exercise and
assignment)的参考答案都附在本书的最后部分，旨在为学习者掌握商务英语书面沟通
能力提供有效、有益的帮助。
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