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《外经贸英语函电》为了给广大的外贸工作者，特别是初涉外贸进出口业务的新兵们提
供一本最为实用、语言规范、查找方便、涵盖面广的实用工具书，我们特地编纂了这本
《外经贸英语函电一本通》。此书将外经贸业务各环节中经常碰到的各种题材内容的信
函，以中英文对照的方式奉献给读者。读者在日常处理进出口业务的工作中，如要书写
信函和贸易对方联系，可根据要书写的内容，在《外经贸英语函电》目录中找到相近题
材内容的信函，即可根据书中的范例信函，按照实际需要略加修改，就可写出所需要的
信函。正是一册在手，广联天下。
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