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本书详细介绍了电脑的基础知识和指法练习的方法，另外重点介绍了汉字录入的方法和
技巧，详细介绍五笔字型的学习方法以及常用汉字处理软件的使用，本书的主要内容包
括，电脑的基础知识、Windows98操作系统的使用、键盘与指法操作训练、常用输入
法的使用、利用造字程序造字、用Word2000处理文字、常用工具软件的使用、计算机
的日常维护以及病毒的处理和防治方法等知识。

本书定位于电脑初级用户，是电脑
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