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本教材旨在针对高职高专和成人高教学生，培养学生计算机操作的基本技能。本书主要
包括：计算机基础知识、WindowsXP、WordXP、ExcelXP、PowerPointXP、FrontPage
XP和计算机网络基础知识，共7个部分。本教材与同类教材比较最突出的特点是内容系
统、完整；每一章节以“简介”引入，以“实例”引导，便于学生上机操作练习，掌握
系统的功能。另外本书还包括等级考试和职业资格考试等内容。
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