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本书由信息产业部电子教育中心组编，是国际电脑使用执照(ICDL)培训指定用书。本书
紧扣“国际电脑使用执照(ICDL)”考试大纲编写，共涉及7个模块：信息技术的基本概
念、使用计算机及管理文件、文字处理、电子数据表、数据库、演示文稿、信息与通信
。书中知识点讲解明确、清晰、简单易懂。可使考生在很短的时间内掌握考试所需的全
部知识。考生通过全部7个模块的考试，将获得执照，该执照证明其持有人具备最新的
计算机技
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1. 1 计算机综述
1. 1. 1 软件. 硬件和信息技术的基本概念
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1. 1. 3 个人计算机的主要组成部分
1. 2 计算机中的主要
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