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本书多年来紧跟技术发展，已经成为微机培训图书的畅销品牌。这次改版中吸取了国内
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外最新、最流行、最实用软件的精华，全面地介绍了计算机基础知识、计算机系统的安
装、使用与日常维护、中文Windows
XP操作系统、常用工具软件的使用、文字处理软件Word
2003的使用、电子表格软件Excel
2003的使用和畅游因特网等方面的内容，便于读者在最短的时间内学会使用计算机。

本书内容丰富、语言通俗、叙述深入浅出、实用性强，适合社会各界人员作为计算机入
门的自学教材，也可作为各类计算机培训班的教材或参考书。
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