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本书是《计算机与信息技术应用教程》的配套教材之一。全书共分11个实践单元，内容
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包括：Windows 2000平台、文字处理软件Word 2002、电子表格处理软件Excel
2002、电子演示文稿制作软件PowerPoint 2002、数据库管理软件Access
2002、常用多媒体工具、动画制作工具Flash
MX、因特网的信息服务、网站创建与网页制作、Visual
Basic程序设计初步、管理信息系统开发实例。对于每一个实践单元，首先介绍软件的
功能和有关基本知识，然后分成若干个实验，说明每个实验的目的、内容、方法，并给
出范例。

本书可供各专业大学生自学，供上机实验用。本书还适用于其他高中文化程度的读者自
学，不需要其他预备知识。
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