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本书以实例为主线，详细介绍Excel 2003的使用方法与操作技巧。第1章简要介绍Excel
2003的功能和基本概念；第2章～第8章分别以制作工资表、商品销售表、动态成绩表
、家庭收支表、个人简历表和图书销售统计表为例，具体介绍在Excel
2003中制作、编辑和美化电子表格的方法，对工作簿和工作表进行管理的方法，快速
创建工作表的方法，使用公式与函数的方法，在工作表中使用图形图像和艺术字的方法
，以及数据的筛选、分类汇总和列表等操作；第9章讲解数据透视表及假设求解等数据
分析与管理操作；第10、11章介绍如何使用图表以及Excel
2003的操作技巧；第12章介绍Excel 2003在财务方面的应用。

本书不仅可作为广大办公人员及电脑爱好者学习与参考的指导用书，也可供文秘、会计
等专业人士参考，还可作为各类培训班、大中专院校的培训用书、上机教材和自学参考
书。同时，与本书配套的多媒体教学光盘以轻松易懂和直观的方式讲解了Excel
2003的基本操作方法和全部实例的制作过程。
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