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本书共包括八个单元，分别是“建立会计核算体系”、“总账系统日常业务处理”、“
现金管理与项目管理”、“应收应付管理”、“UFO报表管理”、“财务分析”、“工
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资管理”及“固定资产管理”。每个单元的内容中都包括功能概述、学习目的与要求、
教学建议和典型业务及典型业务操作指导、练习题及练习题答案，在操作指导中包括典
型业务的操作步骤和操作时应注意问题的提示，为了方便学习和应试，我们为典型业务
和练习题都在光盘中备份了账套，只要按照业务中的要求使用账套数据即可达到学习和
模拟考试的目的。每个单元最后的练习题可以有效地检测自己对所学习内容的掌握程度
和应试的能力。
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