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书是一本入门教程，主要介绍了有关计算机的基础知识，Windows
系统的常用操作，健盘指法与五笔字型输入法，使用 Word 和 WPS Office
进行汉字输入、文档编辑、编排艺术字和特大字及扫描仪与 OCR 软件的使用等内容。

本书内容翔实，结构清晰，可操作性强，语言通俗易懂，是刚刚接触计算机的读者必备
的参考手册，可作为各类相关培训班的教材。
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