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《信息化办公:操作系统》结构清晰，讲解详细，并在课后配有丰富的思考和练习。非
常适合作为信息应用技术的标准培训教材，也可作为大中专院校、高职高专的教材和辅
助教材，还可供读者自学使用。
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作者介绍:

目录: 第1课 认识Windows XP
1.1 Windows XP概述
……
第2课 Windows XP基本操作
2.1 开机登录
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第3课 文件和文件夹操作
3.1 文件类型
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第4课 使用应用程序
4.1 安装应用程序
……
第5课 Windows 附件程序
5.1 文档处理
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第6课 浏览Internet
6.1 接入Internet
……
第7课 设置和管理打印机
第8课 Windows 系统维护
第9课 安装Windows XP
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