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本书是最适合初学者的电脑入门书籍，全书分为Windows XP、Word 2002、Excel
2002和Internet等4篇，共有16章。首先介绍电脑组成的元件和电脑基本概念，其余各
章则精选对初学者来说最重要的操作技巧，包括Windows
XP的基本操作、影音多媒体、Word 2002文字处理、Excel
2002电子表格、电子邮件、实时通信Messenger和网页设计等内容。

本书以浅显的文字说明，配合详细的图例，精心规划学习步骤，让初学者能跟随本书的
引导，按图施工，练就一身应用电脑的深厚功力。
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