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高等学校各专业计算机公共基础课程有着类同的教学内容。教育部高等教育司组织制订
的《高等学校文科类专业计算机基础教学大纲（2000版）》（下面简称《大纲》）其
公共基础部分涵盖了高等学校各专业计算机公共基础课的基本教学内容。

高等学校计算机公共课教材、教育部高教司推荐文科专业首选《计算机应用教程（Win
dows 2000
环境）》一书就是根据《大纲》的基本要求编写的。其主要内容包括：计算机文化与信
息化社会、计算机基础知识、操作系统概述、键盘击键技术和中英文输入方法、Windo
ws 2000操作系统、文字处理软件Word 2000、数据库管理系统Visual FoxPro
6.0、电子表格软件Excel 2000、演示文稿制作软件Pow-erPoint
2000、图像处理软件Photoshop
5.0、计算机网络基础、Internet使用和网页制作等12部分，可满足高等学校各专业计算
机公共基础课教学的基本需要。

本书是《计算机应用教程（Windows
2000环境）》一书的配套用书，内容包括该书的习题（含上机练习题）和对些习题的
解答，并对主教材某些章的习题作了补充，增加了实验指导，既可独立使用，又可适合
主教材教与学的需要。
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