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本书是根据北京市高等教育自学考试委员会《计算机应用基础课程考试大纲》的要求，
配合北京市高等教育自学考试办公室编的《计算机应用基础》教材的内容编写的。书中
结合作者在教学辅导中的经验以及考生在复习与考试中常遇到的问题，将计算机基础知
识，windows操作，word97操作，Excel97操作，计算机网络与Internet基础知识融于五
个专题辅导的章节中。第一章是学习要点及教材分析；第二章介绍考核点和上

作者介绍:

目录: 一，学习要点及教材分析
二，考核点和上机考试注意事项解析
三，选择题
四，上机操作题练习指导
五，考前须知及考试系统介绍
· · · · · · (收起) 
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