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WPS
Office是金山公司开发的最新一代适合中国国情的办公自动化软件产品，包括中文文字
输入和编辑、无限电子表格、电子幻灯、网页浏览、电子邮件系统、图像浏览编辑等组
件。本书介绍了WPS
Office的使用方法，主要包括安装和启动、基本操作界面、文字输入、文件操作、基本
编辑技巧、版面设计、文书的图文编辑、表格编辑、公式编辑、电子表格的基本编辑技
巧、数据输入及运算、制作卡通片、演示页的制作、演示页编
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目录: 第1章 安装和启动
1.1 WPS Office新特性
1.1.1 WPS Office六大功能构架企业办公平台
1.1.2 具有中国特色的办公自动化软件
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