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本书的写作宗旨是强调实用性，学以致用，解决工作和生活中的实际问题。全书的内容
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取舍与安排，都是从家庭用户的需要出发。全书共15章，内容包括：家里买了一台电脑
、初学Widnwso
98、学用输入法、每个人保留自己的位置、新手上路、资源的合理利用、编辑文档、美
化自己的文档、让文档更漂亮、制作表格、打印文档、用PowerPoint制作幻灯片、网
络漫游、收发电子邮件和常见问题解答。
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