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全书全面介绍了电脑基础知识、Windows
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XP操作系统、指法练习与五笔字型、字处理软件Word XP、电子表格软件Excel
XP、上网常用知识及常用工具软件。

本书内容丰富，简易易懂，对各种操作的叙述，力求做到全面、明晰。每章之后均附有
练习题，便于读者理解所学内容。

本书可作为学习电脑的入门用书、培训班教材，也可作为计算机初学者的自学教材以及
大专院校计算机专业学生的实用参考书。
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