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的计算机基本操作技能，主要包括XP操作系统，输入法，文字处理，表格处理软件，
演示文稿软件，数据库处理软件等。本章每章都首先列出本章知识点，使您对每章要讲
解的知识做到心中有数；然后详细讲解各知识点的具体实现步骤和操作方法，使您完全
掌握相关知识点的技术要领；最后给出了不同题型的练习题，每个题型都紧官结合正文
中所讲解的知识，使您能够巩因所讲解的主要内容。
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