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PowerPoint是当前最流行的演示文稿制作软件，是目前常用的多媒体文稿演示工具。

本书全面讲解了通过PowerPoint进行多媒体幻灯片演示的技法和实例。全书共分10章
，分别讲解了文稿创建技法、文稿保存技法、文稿发布技法、文本编辑应用技法、图形
图像应用技法、图表应用技法、多媒体插入技法、组织结构图的建立及其技法、宏的应
用技法、输出放映技法、多媒体课件制作技法等内容。

本书适合有一定PowerPoint软件操作基础的读者。本书含有大量的实用实例，也可以
作为商务办公人员的参考读物。

作者介绍:

目录: 第1章 文稿创建技法
第2章 文稿保存技法
第3章 文稿发布技法
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第4章 文本编辑应用技法
第5章 图形图像应用技法
第6章 图表应用技法
第7章 多媒体插入技法
第8章 组织结构图的建立及其技法
第9章 宏的应用技法
第10章 输出放映技法
第11章 多媒体课件制作技法
附录 答案
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