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本册书介绍的是民用行政实务法律文书的写作方法。行政法律文书包括行政机关办理行
政案件、处理行政事务制作的文书，以及公民、法人和其他组织参与行政案件及行政事
务而制作的文

书。本书仅介绍后一种文书的写作方法。本书包括六个部分：

第一部分是对行政实务法律文书的概念、类别及写作要求的介绍；

第二部分是行政诉讼文书写作方法和特点；

第三部分是行政复议文书即行政复议申请书的写作方法和特点；

第四部分是行政赔偿支书即行政赔偿申请书的写作方法和特点；

第五部分是商标事务文书的写作方法和特点；

第六部分是专利事务文书的写作方法和特点。
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本册书的特点不仅介绍以上文书写作方法和特点，而且还附有格式及例文。希望本册书
对公民、法人和其他组织制作有关行政法律文书具有指导意义和参考价值。
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