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本书将向您介绍Microsoft公司最新发布的OFFICE XP中的文字处理软件——Word
2002使用方法，以及Word 2002在实际工作中的用途。

本书共分14章，以通俗易懂的语言，并结合Word
2002在实际工作中的用途，深入浅出地讲解了Word 2002
的新功能及常用功能，包括：编辑文档、桌面排版、插入对象、图形处理、邮件合并模
板和向导等内容、长文档处理及Word 2002的网络和Web功能。

本书基础及提高并重，适合初学者、办公室工作人员及各类培训班学员使用。

作者介绍:

目录: 第1章 认识Word 2002中文版
1. 1 启动Word 2002中文版
1. 2 Word 2002的介绍
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1. 3 Word 2002中文版屏幕简介
1. 4 退出Word 2002中文版
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