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本书是专门针对电脑初学者的入门书籍，希望通过书中精心安排的内容使读者在电子表
格应用方面有所提高和突破。 本书主要转绕Excel
2002中文版的电子表格功能作由浅入深的介绍，内容包括：创建工作簿、编辑工作簿
、运用公式和函数、美化工作表、打印工作表、优化Excel的工作环境、使用多个工作
表、使用图表与图形、处理分析数据和运用Excel的网络功能等。本书采取图文对照的
形式，结合实例以任务驱动的方式对E
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目录: 第1章 创建工作簿
1. I 启动和退出Excel 2002
1. 2 了解Excel的工作窗口
1. 2. 1 工作窗口的组成
1. 2. 2 使用菜单命令
1. 2. 3 使用工具栏
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