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本书以大量的实例讲述了Microsoft Excel
2002中文版的一些中高级功能，包括：数据的导入和导出及OLAP处理、数据的跟踪和
审核、分析函数、统计分析与假设分析、数据透视表的使用、工作簿的共享、宏和VBA
在Excel中的应用等内容。在讲述过程中，针对不同的功能特点，给出了相关知识的参
考信息、特殊提示以及使用的技巧，帮助读者以不同的角度全面理解所学的知识。

在每章的末尾部分，有针对本章内容而设的思考题，可帮助读者温故而知新，进一步巩
固所学的知识，并将其应用于实际的工作中。
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本书为微软授权培训中心（ATC）指定的标准培训教材，同时也适合于大多数办公室工
作人员作为自学教材。
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