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案件检查是党的纪律检查工作的重要组成部分，案件检查工作的规范化、制度化是党的
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纪律检查工作的必然要求。随着《纪检监察常用审理文书格式》、《监察文书的写作和
运用》的出版和广泛使用，案件检查公文的规范化建设要求越来越迫切。为此，我们组
织中央纪委从事案件检查工作的相关单位编写了这本《案件检查文书的写作和运用》一
书，以填补这项工作的空白。考虑到当前纪检监察合署办公的实际，本书所述案件检查
文书侧重于纪检公文方面。

案件检查公文是整个案件检查工作运转的载体和案件检查过程的文字记录。编写制作好
案件检查公文，可以准确客观地记载和反映案件检查工作的全貌。由于党的纪律检查机
关的案件检查部门在案件检查过程中承担着大量的文书制作工作，其中有相当数量的文
书是代本机关制作的，那么就要求公文在质量上必须做到：事实清楚、证据确凿、定性
准确、处理恰当、手续完备、程序合法，保证案件检查工作的综合质量，并在一定程度
上体现各级纪检监察机关的办案水平。

参加本书编写的同志具有多年从事案件检查工作的丰富经验，平时勤于积累，善于思考
，勇于钻研总结，为写好本书奠定了良好的基础。本书在编写上把相近内容加以归类，
对初步核实类公文、立案类公文、案件调查类公文、请示批复类公文、案件检查措施类
公文、案件检查后期公文分别加以叙述，共介绍了27种案件检查公文。
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