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《计算机基础及应用教程》主要包括计算机基础知识、计算机系统的组成、办公软件的
应用、多媒体知识和应用基础等内容。为了适应21世纪信息社会对人才素质的全新要求
，《计算机基础及应用教程》紧跟当前计算机技术的发展和应用水平，系统讲述计算机
基础知识，注重实际操作和应用。通过本教材的深入学习，使学生的计算机基础知识和
应用能力得到全面培养与提高。

《计算机基础及应用教程》主要包括：计算机基础知识：计算机系统的组成；操作系统
基础（中文操作系统 Windows
XP的使用）办公软件的应用（文字处理软件Word2000、电子表格软件Excel2000、演示
文稿制作软件PowerPoint2000）；多媒体知识和应用基础；计算机网络基础；Internet
应用基础；网页制作初步。

《计算机基础及应用教程》内容充实，通俗易懂，结构科学合理，可作为大中专院校、
高职高专院校进行计算机基础教育的教材，也可作为各类计算机培训班、职业学校的教
材或初学者的自学用书。 查看图书目录
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