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本书是“高职高专计算机系列教材”之一。它介绍了当今流行的Windows98/2000/Me/
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XP操作平台及Word 2000/2002,Excel 2000/2002,PowerPoint 2000/2002,FrontPage
2000/2002,计算机网络和Internet操作、多媒体及常用工具软件的使用。并通过对一系
列典型实例的剖析，详细介绍了如何利用软件解决实际问题的方法，力求使读者在读完

作者介绍:

目录: 第一章 计算机基础知识
第一节 计算机的发展简史
第二节 数字化信息编码与数据表示
第三节 指令和程序设计语言
第四节 计算机系统的组成
第五节 多媒体计算机
第六节 计算机病毒
第七节 计算机网络
习题
第二章 中文Windows 98/2000/Me/XP操作基础
第一节 中文Windows 98的
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