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本书最适合Office
2003的初级用户使用，包括Word、Excel、PowerPoint、Access、Outlook、FrontPage
软件的介绍。除了介绍Office
2003的新增功能外，全书也安排了浅显易懂、丰富多样的例题，让读者在循序渐进的
学习过程中，熟练掌握各软件的基本使用技巧，以提升个人在工作中的竞争能力。本书
内容丰富，详解细致，基础知识与实例相结合，边讲边练。附书光盘中提供了书中的范
例文件和结果文件，帮助读者从做中学（Learning By Doing ),学会各软件的操作技巧。
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