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2003年5月，劳动和社会保障部决定在全国技工学校、就业训练中心和职业培训机构普
遍开展职业指导工作，正式颁布了《职业指导教学训练大纲》（以下简称大纲）并将其
作为一门必修课。为了全面贯彻落实《大纲》要求，劳动保障部培训就业司、中国就业
培训技术指导中心针对学校开展职业指导工作的需要，组织编写了《职业指导教学训练
系列丛书》（以下简称丛书），作为《大纲》的配套教材。 

《丛书》共6个分册，分教师与学生用书。教师用书包括《职业指导教学训练指导手册
》《职业指导教学训练导入与准备》。学生用书包括：《职业与就业政策指导》《职业
意识训练与指导》《就业技能的基础指导》《创业技能的基础指导》。教师用书详尽介
绍了职业指导教学训练的目的、基本思路和要求、结构以及训练的程序、方法、手段等
，力求易掌握、易操作、易推广。学生用书图文并茂，融知识、案例、规则、建议为一
体，力求在最大程度上帮助学生就业，促进其职业生涯发展，做到重体验、重实践、重
实效。

作者介绍:

目录: 第一单元课程导入：你的就业路如何走（1）
第二单元就业与职业发展：破解就业疑惑规划职业人生（16）
第三单元职业与就业准入：盘点360行探究职业能力（23）
第四单元劳动关系与权益保护：解析劳动关系保护合法权益（30）
第五单元工作责任意识训练：体验责任赢得信赖踏职场（48）
第六单元规范意识训练：感受规范维护方圆走四方（64）
第七单元质量意识训
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