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为了满足国家公务员培训教育的需要，我们根据中央组织部印发的《全国公开选拔党政
领导干部考试大纲》的基本要求，编写了这本《国家公务员培训教程·行政管理概论》
。这本教材主要针对国家公务员的需要编写，具有包容量大、重点突出、内容精练等特
点。我们在编写过程中力求以辩证唯物主义与历史唯物主义为指导，并遵循这样的原则
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：一是取舍得当、针对性强。对所涉及的内容进行合理取舍，突出重点、要点，贯彻少
而精的原则，不求面面俱到，平铺直叙，以加强针对性。二是内容浓缩精练、简明扼要
、结构科学。三是理论性与可操作性相结合。 

本书共分二部分、十五章：第一部分行政管理理论：主要介绍行政管理管理的地位和作
用、政府职能、行政组织、人事行政与中国国家公务员、公共政策、财务行政、行政监
督、行政效率、行政改革和依法行政等内容；学习这部分知识，对国家公务员认识并把
握行政规律，提高行政能力、行政质量及行政效率，都有非常重要的指导作用。第二部
分领导科学。主要介绍领导本质、领导者和领导班子、领导职能、领导方法和领导效能
等内容。这些知识，对于领导干部认识领导规律，提高领导水平和执政能力，掌握和运
用现代领导科学方法，实现领导工作的科学化、现代化，尤为重要。
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