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《最新实用公文规范与写作》对公文拟办、起草、审核诸多环节的阐述，环环相扣，明
晰得体。公文写作方法，采取一文一式，文种解释、例文、写作特点、格式要求，简明
扼要。便于“临时抱佛脚”，照猫画虎。一册在手，便于达到急用先学、立竿见影之功
效。
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