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本书介绍了在网络环境中进行日常办公所需的计算机的基本操作。采用“看图学上网”
这一简单易学方式介绍操作方法，使读者能够做到照图操作。书中所介绍的内容也都是
为解决实际工作中常见的问题而做的有针对性的选择。本书特别适合于初学计算机的办
公室人员作为学习计算机网络办公的入门教材，也可作为其他各类人员学习网络的操作
指南。
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