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2002是金山公司最新推出的新一代办公自动化软件，其界面友好、简单易和，深受广
大用户的青睐。本书以实例的方式介绍了金山文字 2002、金山表格 2002、金山演示
2002和金山邮件
20024个模块的功能和使用方法，从简单的文字输入开始介绍，逐步深入介绍文档的编
排、表格处理、演示文档的制作步骤。通过实例的制作，读者可以在不知不觉中学会并
熟记WPS Office 2002中的

作者介绍:

目录: 第一章 WPS Office 2002概述
第二章 编辑求职信和个人简历
第三章 报纸的编辑与排版
第四章 撰写供货合同
第五章 制作电子调查表
第六章 为员工建立电子档案
第七章 数据的统计与分析
第八章 特色鲜明的演示文档
第九章 完善体贴的电子邮电管理
· · · · · · (收起) 
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