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本书主要面对那些已经完成了大学英语基础课程，并需要在写作方面进一步提高的大学
本科生。该书根据最新英语教学大纲的有关要求，一方面着重打好学生的写作基础，强
调写作知识和技能训练；同时，注重英语应用文的练习，以及大学英语四、六级作文考
试的实践。该书主要包括英语写作概述、便条和邀请函、电子邮件和传真、简历和申请
、各类信函、通知和议程、广告和简介、说明书及指令、合同写作、图表写作、摘要和
概要写作、议论文、说明文、描写文、四、六级作文写作，覆盖了实用英语写作的主要
文体，具有比较强的实用性，能够满足学习者对英语写作的实际需要。
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