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发票管理是对发票的印制、领购、使用、保管、检查、违音处理等各环节所进行的一系
列筹划、组织和控制活动。

发票管理在整个社会经济活动，特别是在税收管理活动中占有十分重要的地位。首先，
发票管理有利于促进企业正确地核算经营成果，加强企业财务管理，能为科学、合理地
分配资金提供真实可靠的数据，为确定资金的分配流向提供客观依据；其次，严密的发
票管理有利于国家控制税源，制止企业乱摊成本、做假账，确保财务收支的真实性和合
法性，防止国家税收收入的流失，从而增加国家财政收入；再次，发票管理有利于打击
非法经营活动，保护正当、合法经营和合法交易，促进国民经济的健康发展；最后，加
强发票管理，有利于有效监督、限制和打击违法经营活动，消除各种腐败现象。

为了便于企事业单位的财务人员方便、准确、详细地了解有关发票管理的政策，解决发
票使用与管理中的具体问题，我们组织编写了《发票管理指南》一书。为了便于读者理
解，使内容更加直观，我们在本书中加入了一些实例，其中部分规范、表格和票样是以
天津市地方税务局和北京市地方税务局的地方规章为样本。
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