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《计算机公共基础教程》是一本介绍计算机基础知识和应用的教材，主要内容为：第1
章计算机基础知识，第2章DOS操作系统，第3章键盘操作与汉字输入法，第4章五笔字
型输入法，第5章Windows XP/Server 2003操作系统，第6章中文版Word
2003的应用，第7章中文版Excel 2003的应用，第8章中文版PowerPoint
2003的应用，第9章计算机网络，第10章多媒体与计算机病毒。

《计算机公共基础教程》内容详实，浅显易懂，图文并茂。每章后面都附有习题，以便
学生检验自己对所学知识的掌握情况。

《计算机公共基础教程》主要供高职高专院校各计算机专业公共基础课程作为教学用书
，也可供各类计算机培训班、大中专院校师生使用，还可作为不同层次的办公人员、广
大计算机使用者的学习参考用书，同时还作为计算机等级考试的培训教材。
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