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《新编中文Excel2003短期培训教程》是专为计算机短训班和计算机基础教育而编写的
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教材。重视内容上的精简细致和操作上的简单明了，每一章都附有习题，以巩固各知识
点。内容包括Excel
2003的基础知识，工作簿和工作表的操作，输入和编辑数据，格式化工作表，公式与
函数，数据的管理与分析，电子表格的图表显示，显示与打印工作表，并结合实际制作
过程介绍了Excel 2003的强大功能。

《新编中文Excel2003短期培训教程》从讲解到实例操作都采用了通俗的语言，操作步
骤叙述详细，并结合难易程度做了必要的注解和提示，使读者能够快速入门，并迅速达
到熟练水平。

《新编中文Excel2003短期培训教程》不仅可以作为Excel的培训教材，也可作为各类计
算机用户的首选工具用书。
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