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有效的職涯經歷描述不僅能讓再度就業者在企業主限定的字數內精準的描述自身的背景
資訊及先前工作經驗及成就，更關鍵性的是有效的職涯經歷能讓企業主快速明瞭求職者
如何應用相關知識技能及先前的就業經驗結合來貢獻企業主。

書中每個單元均呈現六個視覺化的情境，經由以全民英語檢定為標準而設計的口說訓練
、聽力、閱讀及寫作四種不同功能來強化英文能力。此外，本書也非常適合在課堂上使
用，教師可以先描述單元情境而讓學生藉由書中練習循序在短期內完成。
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Foreword

Introduction

Elements of a successful career statement

Unit One
Expressing interest in a profession
表達工作相關興趣

Unit Two
Describing the field or industry to which one's profession belongs
興趣相關產業描寫

Unit Three
Describing participation in a project that reflects interest in a profession
描述所參與方案裡專業興趣的表現

Unit Four
Describing academic background and achievements relevant to employment
描述學歷背景及已獲成就

Unit Five
Introducing research and professional
experiences relevant to employment
介紹研究及工作經驗

Unit Six
Describing extracurricular activities relevant to employment
描述與求職相關的課外活動

Answer Key
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