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在面對國外客戶該如何以英文介紹產品？身為公司的代表又如何讓對方清楚知道公司的
整體概況？這些你都能以英文簡報呈現嗎？培養國際語言水準的重要關鍵-成為英文簡
報的最佳代言人！

英文簡報並非只是上台念念或背誦所準備的內容，展現一場既專業又成功的英文簡報，
牽涉到層面很多：如簡報的架構、內容、輔助設備、表現方式、個人風格……等，都是
成功的專業簡報之關鍵因素。許多人一聽到上台簡報就心生畏懼，更遑論在眾人面前開
口以英文作簡報了。

作者建議讀者抓住書中所提供的幾個關鍵步驟，英文簡報便能一學就會：

掌握簡報架構：清晰的架構有助於整體簡報的流暢度，更清楚述說了簡報者的呈現邏輯
，若要讓聽眾跟的上簡報者的腳步，清晰易懂的架構是絕對必要的。

適時展現簡報技巧：技巧的靈活運用可說是簡報的調味料，不論是肢體語言、聲音、幽
默感、甚或先設身處地為聽眾著想，都是技巧的一部份。

http://www.allinfo.top/jjdd


擅用輔助工具與用語：有效利用輔具與用語，可以達到「不需要說很多話就能讓聽眾理
解」的目的，更可以為整場簡報增添畫龍點睛之效。

靈活應用本書所提供之簡報範例：本書的八章實例涵蓋了商業簡報最常見的主題，其中
讀者可利用「簡報技巧解析」與「簡報六大問」來檢視自己的簡報架構與流程是否夠清
晰。

不斷演練：唯有不斷演練才能確保簡報成功。建議讀者結合書中的理論與實際範例，隨
時檢視簡報邏輯，必能演出一場成功的英文簡報！本書非常適合各階層的讀者做為準備
英文簡報的參考用書或工具書，不管是學生或是社會人士都能從中學到具有專業水準的
簡報內容與技巧。期待透過書中的反覆訓練，讀者能夠摒除之前對於英文簡報的心理障
礙，進而呈現出一場具有國際水準的演說！

作者介绍: 

陳曉晴

畢業於文藻外語專校英文科，靜宜大學英文系以及彰化師範大學英文師資班，曾旅居西
班牙。曾任鐶琪塑膠股份有限公司國際行銷與服務中心經理，對商業事務相當熟稔，目
前在校擔任教職。另著有《一學就會的英文商業書信》《一看就會的辦公室英語會話》
。
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