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本書配合圖文的詳細解說，除了操作的步驟外，並輔以相關的說明。各章節環環相扣，
以實際的例子由淺入深逐步引導，故可輕鬆學習，輕易的應用於工作的實務上。◎認識
Excel的視窗操作環境

◎快速編製工作表，使用自動加總函數自動完成統計運算

◎使用格式化指令將工作表得賞心悅目

◎驗證資料是否有誤，保護資料的正確性

◎如何建立公式、函數？絕對位址與相對位址的運用

◎多彩多姿的圖表製作，圖片的插入

◎資料不僅可排序，還可執行小計彙總及篩選

◎透過Execl完成資料的分析與資訊列印

http://www.allinfo.top/jjdd
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