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讓你成為商場贏家的24堂企劃書與簡報的有效寫作課程在這個凡事講求速度與效率的時
代，企劃書與簡報可以助你成就一筆交易，也可以毀了它－－通常，它們是你經驗與能
力的第一個（有時候是唯一的）實質表現。有效的企劃書與簡報可以體現一個成功的銷
售策略，讓你在被賦予機會時，能展現對客戶需求的了解，以及超出他們的預期的能力
。一份寫得好的企劃書或簡報能幫助你躍升到交易過程的下一個階段，並讓你的客戶對
於未來的成功夥伴關係更具信心。

本書是專門針對在工作上需要撰寫各類企劃書或簡報的商務人士所設計。無論你是初次
向客戶做簡報、回應正式的徵求建議書，或是主動提出非正式的企劃案，確保每份企劃
書與簡報都是絕佳代表作，絕對值得你好好花費一番功夫。有了本書的24堂課做為引導
，你的企劃書與簡報將在成功的銷售策略方面扮演一個重要角色，而且你將擁有所有寫
作致勝必備的要素。這本實用的手冊將大幅增加你的說服力，告訴你如何：

◎告訴讀者他們想聽的。

◎專注一項主題。
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◎細數你的卓越條件。

◎緊扣重點。

◎有效地利用第三者的背書。

◎為你的讀者群而寫。

◎創造有系統的附錄。

◎加強可讀性想寫出一份致勝的企劃書，你不必成為一個偉大的作家，只需要知道怎麼
做。本書將提供你專業的竅門與技巧，幫助你撰寫企劃書，向你的讀者證明你是有條理
、有趣味、容易共事，以及最重要的－－你是他們的最佳選擇。

【本書特色】

1.擷取暢銷商管書之精要觀念，重新編寫而成，提供讀者內容一樣精采、卻簡單精緻的
管理好書，幫助讀者以最短時間、最快速度，吸收當今最流行的管理新知。2.將成功簡
報的技巧整理成24個重點，先以簡潔的字句講解觀念，再提出3大重要觀念提示。

3.每章並附有名言錦句摘錄，讀者除了吸收管理新知，更能從中學到智慧與哲學的思維
。

4.重要觀念皆有中英對照，並有關鍵辭彙選輯與解釋，讓商務人士在學習新知的同時，
還有機會加強英文能力，一舉兩得。

作者介绍: 

海瑟•皮爾斯 Heather Pierce

皮爾斯是一名資深的商業溝通作家，她為財星百大企業撰寫了數百份致勝的提案與報告
，同時也為產業雜誌、商務通訊和線上出版品撰稿。
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