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◎範例式教學

透過完整的實用範例應用，建立PowerPoint簡報製作的基本操作能力。◎完整的練習
指標

每課均提供了課後評量，加深學生課後的學習印象，有效檢測學習成果。◎簡單易懂的
教學

本書用簡單易懂的方式教學，step by
step的圖示說明，保證學習無障礙。◎實用小技巧

適時提供重點說明、注意事項與小技巧，可加強學習深度。◎保護視力

本書字體大小適中，紙張不反光並輔以全彩印刷，在學習中也能顧及視力保健問題。
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