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這本「精彩Office
XP中文版」是針對初學者應用Office所精心編寫的學習教材，全書分為Word
2002、Excel 2002、PowerPoint 2002、Access 2002、Outlook
2002，以及軟體整合與應用等6篇，這本書不但以淺顯易懂的文字來解說各種操作的技
巧，更重要的是我們設計了豐富的應用實例，透過這些豐富的實用範例，可以深切體驗
各種應用技巧，以培養紮實的Office軟體操作能力，讓Office成為處理工作事務的好幫
手，提高您的工作效率！
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